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	Deres ref.:  
	Vår ref.:
	Saksbehandler:
	Dato:

	[bookmark: Ref]Navn Navnesen
	[bookmark: Saksnr][bookmark: NrISak]2019/1-1
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Vi trenger flere opplysninger for å behandle søknaden

	Eiendom:
	[bookmark: GNR][bookmark: BNR]gnr. 59, bnr. 798 

	Adresse:
	[bookmark: Eiendomsadresse]Adressegaten 7

	Tiltak:
	garasje

	Tiltakshaver:
	[bookmark: Tiltakshaver2]Navn Navnesen

	Søker:
	[bookmark: Ansvsøker]Byggprosjekt AS



[bookmark: TiltaketsArt]Malvik kommune viser til søknaden om  <angi tiltaket> som vi mottok <dato>. Vi trenger flere opplysninger for å kunne behandle og fatte vedtak i saken. 

For å unngå at saken blir avsluttet, må du sende oss de nødvendige opplysningene innen 6 måneder.

Dere må sende inn følgende dokumentasjon: 

<Eksempel>:
· målsatte tegninger av tiltaket
· gjennomføringsplan
· søknad om dispensasjon
· [bookmark: _GoBack]++

Vi ber om at dere sender inn all dokumentasjonen samlet.

[bookmark: Saksnr3]Ved innsending av dokumentasjon ser vi gjerne at dere oppgir saksnummer < >. Dokumentasjonen sendes til postmottak@malvik.kommune.no eller Malvik kommune, Postboks 140, 7551 Hommelvik.


Vi anbefaler at tiltaket endres <strykes hvis ikke aktuelt>
Vi har oppdaget forhold som er i strid med regelverket, og anbefaler derfor følgende:

· 

Dersom dere ikke ønsker å følge vår anbefaling om å endre søknaden, kan det være større sannsynlighet for at dere får avslag. <Dersom dere ønsker å få saken behandlet uten å endre søknaden, må dere søke dispensasjon. Dispensasjon krever grunngitt søknad og må være nabovarslet.> (fjernes hvis det er søkt om dispensasjon)

Saksbehandlingstid
Saksbehandlingstiden for søknaden er i utgangspunktet <3/12> uker. Tiden beregnes fra den datoen søknaden er komplett.

Byggesaken kan bli avsluttet hvis søknaden er mangelfull
Dersom dere ikke sender inn dokumentasjonen innen fristen, anser vi søknaden som trukket, og saken blir avsluttet. Hvis vi har avsluttet saken, og dere fortsatt ønsker å gjennomføre prosjektet, må dere sende inn en ny komplett søknad.

For ordens skyld minner vi om at vi også kan kreve gebyr for saker som blir trukket eller avsluttes på grunn av manglende oppfølging. Et slikt gebyr vil ikke bli tilbakebetalt ved en eventuell ny søknad.

Har dere spørsmål?
[bookmark: Saksbehtlf]Har dere spørsmål om søknaden, kan dere kontakte saksbehandler på <telefonnummer> og på e-post: postmottak@malvik.kommune.no.


Med hilsen
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Dokumentet er elektronisk godkjent og kan være uten underskrift.
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